
Emergency Information for Families

EMERGENCY PROTOCOLS

HOLD ALL CLASSES
● Used when hallways, school grounds, or

common areas need to remain clear to
address medical or safety concerns.

● Often used when a student or staff becomes
ill or is injured.

● Students remain in classrooms and
instruction continues as usual.

SECURE PERIMETER
● Used to secure the perimeter as a

preventative measure when a threat or
danger exists outside the school building.

● Often used when an animal wanders onto
campus.

● Instruction continues; no one is allowed to
enter or exit the building.

LOCKDOWN
● Used to protect building occupants from

dangers in the building or external threats
that may enter the building.

● Instruction ceases and school occupants
follow protocol until the situation is resolved.

EVACUATION
● Used when remaining in the building is

unsafe, as in the event of fire, gas leak or water
leak.

● May be to an on-site or off-site location.
● If evacuation off-site is necessary, strict

reunification protocols will be followed.

SHELTER IN PLACE
● Used when building occupants must remain

in the school for extended periods of time.
● Often used due to weather related events.

COMMUNICATION DURING AN EMERGENCY

Communication from the School:
● The school will send automated emails, phone

calls, and text messages via School Messenger
as soon and as often as possible.

● PLEASE DO NOT CALL the school in response
to an automated message. 

Communication from Students:
● During a lockdown, students will be

instructed to silence phones.
● If appropriate, students will be encouraged to

communicate with parents/guardians via text.
● Students will be asked not to share

information via social media.

Parent/Guardian Role:
● Please wait for the school or your child to

contact you.
● Please do not call the school as this overloads

our phone system and prevents us from
making calls.

● Please do not contact your child. A ringing
phone could alert an intruder to students’
whereabouts.

RELEASE and REUNIFICATION

In the event of an evacuation, the reunification
location will be communicated to parents as soon as
possible.  

To ensure a safe and efficient reunification process,
please remember:

● Students will be released to parents,
guardians, or emergency contacts listed in
school records. 

● All adults picking up students must show a
valid photo ID and sign for students’ release.

● Phone calls cannot substitute for
authorization.

This process is required for all students, PK-12. The
process may seem very formal, but it is necessary
that we account for every student to ensure the
safety of everyone in our school community.

Please keep this process in mind when updating your
child(ren)’s Emergency Contact Information each
year.



Información de Emergencia para las
familias

PROTOCOLO DE EMERGENCIA

RETENGAN TODAS LAS CLASES
● Se utiliza cuando los pasillos, terrenos escolares

o las áreas comunes deben permanecer
despejadas con la finalidad de atender
problemas médicos o de seguridad.

● A menudo se usa cuando un estudiante o el
personal se enferma o se lesiona.

● Los estudiantes permanecen en las aulas y la
enseñanza continúa como de costumbre.

PERÍMETRO SEGURO
● Se utiliza para asegurar el perímetro como

medida preventiva cuando existe una amenaza
o peligro fuera del plantel escolar.

● A menudo se usa cuando un animal deambula
por el recinto escolar.

● La enseñanza continúa; nadie puede entrar o
salir del edificio.

CIERRE
● Se usa para proteger a los ocupantes del edificio

de peligros en el edificio o amenazas externas
que puedan ingresar al edificio.

● La instrucción se detiene y los ocupantes de la
escuela siguen el protocolo hasta que se
resuelva la situación.

EVACUACIÓN
● Se utiliza cuando permanecer en el edificio es

inseguro, como en el caso de incendio, fuga de
gas o fuga de agua.

● La ubicación puede ser en el lugar o fuera del
lugar.

● Si es necesaria la evacuación fuera del lugar, se
seguirán protocolos estrictos de reunificación.

REFUGIO EN EL LUGAR
● Se usa cuando los ocupantes del edificio deben

permanecer en la escuela por períodos
prolongados de tiempo.

● A menudo se usa debido a eventos relacionados
con el clima.

COMUNICACIÓN DURANTE UNA EMERGENCIA

Comunicación de la escuela:
● La escuela enviará correos electrónicos

automáticos, llamadas telefónicas y mensajes de
texto a través de School Messenger tan pronto
como sea posible.

● POR FAVOR NO LLAME a la escuela en
respuesta a un mensaje automático.

Comunicación de los estudiantes:
● durante un cierre, se les indicará a los

estudiantes que silencien los teléfonos.
● Si corresponde, se alentará a los estudiantes a

comunicarse con los padres/tutores a través de
mensajes de texto.

● Se le pedirá a los estudiantes que no compartan
información a través de las redes sociales.

Rol del padre de familia/tutor legal:
● Espere a que la escuela o su hijo se comuniquen

con usted.
● No llame a la escuela ya que esto sobrecarga

nuestro sistema telefónico y nos impide hacer
llamadas.

● Por favor, no se comunique con su hijo. Un
teléfono que suena podría alertar a un intruso
sobre el paradero de los estudiantes.

LIBERACIÓN y REUNIFICACIÓN

En caso de evacuación, el lugar de reunificación se
comunicará a los padres de familia lo antes posible.

Para garantizar un proceso de reunificación seguro y
eficiente, recuerde que:

● Los estudiantes serán entregados a los padres,
tutores o contactos de emergencia que están
registrados en los registros escolares.

● Todos los adultos que recojan a los estudiantes
deben mostrar una identificación con foto válida
y firmar para que los estudiantes puedan salir.

● Las llamadas telefónicas no pueden sustituir la
autorización.

Este proceso es obligatorio para todos los estudiantes,
PK-12. El proceso puede parecer muy formal, pero es
necesario que rindamos cuentas de cada estudiante
para garantizar la seguridad de todos en nuestra
comunidad escolar.

Tenga en cuenta este proceso cuando actualice la
información de contacto de emergencia de su(s) hijo(s)
cada año.
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